
Pour aider tous les groupements de Clavier qui en feront la demande, 

le CICC organise des cours d’initiation à l’informatique. 
 

Ces cours s’adressent aux personnes disposant d’un PC et n’ayant 

aucune formation informatique afin de leur permettre de recevoir, PV, 
convocation, invitation et de correspondre sans frais avec les autres 

groupements.  
 

Ils se déroulent en  plusieurs phases.   

Obligatoirement: 
1. découverte des fonctions primaires de l’ordinateur (allumer, 
éteindre en toute sécurité, découverte du clavier et 
utilisation des touches,  

2. découverte d’Internet et exercices de recherches, utilisation 
de Mail (courrier électronique). 

Au choix des futurs utilisateurs reconnaissance des différents 

logiciels et à quoi ils servent. 
3. traitement de texte (Word) taper un courrier, le mettre en 
page, déplacer les paragraphes, sauvegarder son travail, 

l’imprimer …. 
4. réalisation et gestion d’un listing (adresse de membres …..) 
5. réalisation d’affichettes, de tarifs, d’invitations …… 
6. et aussi décharger son appareil photos, visionner, faire défiler 
les images ou encore les envoyer à développer par Internet…… 

 

Ces cours sont dispensés à raison de 2h/semaine les  

Lundis matin de 10 à 12h, ou 
Mardis après-midi de 14 à 16h ou  

Jeudis matin de 10 à 12h ou l’après-midi de 14 à 16h.  
Une session dure 5 semaines soit 10 h d’initiation et coûte 10€. 

 

Les demandes d’inscriptions  et les payements se feront auprès de 
Liliane Marquet qui planifiera les séances.  

Les cours seront donnés à Clavier-Station par Liliane Marquet, 
licenciée en utilisation de logiciels standard. 


